关于金苑物业职工书屋开放的通知

金苑物业职工书屋位于单身公寓3号楼302室，现有藏书3000余册，初步定于2013年11月24日起正式对读者开放，为了更好地为读者服务，现将有关事宜通知如下：

一、读者范围

金苑物业全体职工、在单身公寓居住的冶金系统职工。

申请借阅资格的程序

申请人填写借阅资格申请表，递交以下资料：身份证复印件、工作单位证明；

职工书屋管理部门审核相关资料；

审核通过后，申请人缴纳100元押金，职工书屋管理部门开具押金收据；

建立读者档案，制作借阅卡片。

三、借阅册数、借期

在职工书屋借阅图书册数不限，所借图书总价不超100元，借期30天，可续借一次，借期30天。

四、开放时间
周二、周四19：30-21：30；周日15：00-17：00。
其他事项

如需办理借阅资格，请在工作日携带相关资料到金苑物业三楼综合办申请，咨询电话：0316-3323684，联系人：李坤锋、张月；

读者进馆需遵守《职工书屋管理制度》《职工书屋借阅制度》，凭身份证进馆及办理借阅手续；

如有意见及建议，请加职工书屋QQ群反映，群号：146211116。

宣传片网址：http://v.youku.com/v_show/id_XNjMxMjIwNzQ0.html
微信平台二维码：
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金苑物业职工书屋

  2013年11月20日

金苑物业职工书屋借阅资格申请表

	姓    名
	
	性别
	
	出生年月
	 年 月
	照片

	身份证号码
	
	文化程度
	
	

	工作单位
	
	

	办公电话
	
	移动电话
	
	

	电子邮箱
	     
	

	住    址
	

	请仔细阅读《职工书屋借阅制度》：

    一、凭单位（部门）证明、身份证复印件，经职工书屋管理部门审核通过后，缴纳押金100元，办理会员资格登记，会员凭本人身份证免费借阅。

    二、在职工书屋借阅图书册数不限，所借图书总价不超100元，借期30天，可续借一次，借期30天。

    三、借阅时请仔细检查所借书刊，如有破损、缺页等可向工作人员说明，并作技术处理。请爱护所借书刊不撕页、污损、勾划、书写、调换等。如严重损坏图书或遗失图书，需按书籍的价格赔赏。

    四、未办理外借手续，不得将书刊带出室外，只能在馆内阅读。
五、需注销职工书屋借阅资格，要按时归还图书，凭本人身份证和押金凭证办理相关手续，领取押金。如需代办，除出示以上证件，同时还需提交代办人身份证复印件及委托书。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　签  名：_____________

                                        _________年___月___日

                                                      

	职工书屋管理部门审批意见
	借阅卡编号：

	
	（盖  章）

审核人：

                            _________年___月___日


